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TECNIC/A PER A L’AREA D’ADMINISTRACIO | FINANCES

El Fons Catala de Cooperacio al Desenvolupament convoca una plaga laboral de Tecnic
per a ’Area d’administracio i finances

Antecedents i objectiu

El Fons Catala de Cooperaci6é al Desenvolupament és una organitzacié sense anim de lucre
formada per 307 ajuntaments i altres ens supramunicipals que destinen una part del seu
pressupost a financar accions de cooperacié al desenvolupament. La missi6 del Fons és
promoure, articular, defensar i contribuir a la millora de la cooperacié al desenvolupament que
executa el municipalisme catala, per articular la solidaritat local amb d’altres municipis i pobles
del modn, i assolir els Objectius de Desenvolupament Sostenible.

Descripcié

Sota la supervisié del_responsable de I'Area, la persona escollida s’encarregara de realitzar
tasques comptables i administratives i les funcions principals seran:

Gestio comptable de I'entitat

Comptabilitzacié i seguiment pressupostari de les despeses de les oficines del Fons a
Costa Rica i Senegal

Comptabilitzaci6 i seguiment pressupostari dels projectes propis

Control liquidacié despeses viatge del personal

Control de caixa i divises

Conciliacions bancaries

Preparacié documentacio pels auditors

Preparacié de pagaments (projectes i proveidors)

Notificacio dels pagaments realitzats a les entitats executores de projectes.

Recepcié i control factures proveidors

Control assegurances de viatge

Gesti6 protecci6é de dades del Fons

Arxiu de la documentacio de 'area

Qualsevol altra tasca propia de l'area que en funcié de les carregues de treball es
requereixi.

Requisits

Titulacio de Técnic Especialista en administracio i finances o titulacié equivalent.
Experiéncia minima de 3 anys laborals acreditada com a técnic administratiu/va-
comptable en 'ambit associatiu.

Coneixements d’ofimatica avancats en tractament de text, fulls de calcul i en internet.
Coneixement oral i escrit de la llengua catalana del nivell C de la Secretaria de Politica
Linguistica de la Generalitat de Catalunya o equivalent.

Persona responsable, ordenada, polivalent, dinamica, resolutiva, amb iniciativa i amb
ganes d’'implicar-se i treballar en equip.

Es valorara:
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Idiomes: angles i francés.
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Condicions laborals

=  Contracte indefinit

= Dedicaci6 exclusiva, jornada completa

= Ubicaci6 a Barcelona, a les oficines del Fons Catala.
= Salari: 31.000 euros bruts anuals

* Incorporacié immediata

Candidatures

= Les persones interessades han d’enviar per correu electronic el seu curriculum a
curriculum@fonscatala.org fent constar la referéncia: “Placa de técnic per a I'area
d’administracié i finances”

= Data limit de presentacio de candidatures: 24 de novembre de 2024

Es contactara amb els candidats preseleccionats per fer una entrevista. En cas de no rebre
resposta, es considerara desestimada la candidatura.
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